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UNIVERSIDALDE B

COIMBRA

ATA N.° 1

PROCEDIMENTO CONCURSAL COMUM PARA RECRUTAMENTO DE DOIS ASSISTENTES
TECNICOS, EM REGIME DE CONTRATO DE TRABALHO EM FUNCOES PUBLICAS A TERMO
RESOLUTIVO INCERTO, P048-23-12622

Aos dez dias do més de abril de 2024, pelas 16 horas, reuniram os elementos do juri do procedimento
concursal supra identificado, respetivamente, Jodo Carlos Simdes dos Reis, Professor Associado da Faculdade
de Direito da Universidade de Coimbra, na qualidade de Presidente, Laura Maria Ramos Lopes, Coordenadora
Executiva da Faculdade de Direito da Universidade de Coimbra e Vera Lucia Santos Almeida, Técnica Superior

da Faculdade de Direito da Universidade de Coimbra, na qualidade de vogais.
A reunido teve como objetivo proceder a fixacdo dos critérios e da ponderacdo dos métodos de selecdo.

O procedimento concursal tem em vista a ocupagao de dois postos de trabalho na categoria Assistente Técnico,
na modalidade de contrato de trabalho em fung@es publicas a termo resolutivo incerto, do mapa de pessoal

da Universidade de Coimbra, com a seguinte caraterizacdo:

Fungoes a desempenhar:

Perfil 1 - Area dos servicos académicos: Apoio administrativo as aulas, aos docentes e as atividades letivas.
Assisténcia aos docentes no tratamento eletronico da assiduidade dos estudantes, no carregamento dos
sumarios nas plataformas da UC, nas necessidades técnicas relativas a projecdo dos materiais didaticos e
todos os problemas de nivel operacional relacionados com os recursos tecnoldgicos da lecionagdo.
Acompanhamento e apoio a todas as outras questdes logisticas atinentes a lecionacdo (como a reafectacdo

de espacos em Nonio e a necessaria notificagdo aos alunos e professores).

Perfil 2 - Area dos servicos administrativos: Organizacdo do arquivo diario de correspondéncia recebida e
respetivo encaminhamento. Organizagdo do arquivo de provas escritas de avaliagdo de conhecimentos.
Organizagdo do processo de candidaturas dos prémios a atribuir anualmente pela Faculdade, em

cumprimento dos prazos pré-definidos nos avisos de abertura dos concursos.
Habilitacdes literarias exigidas: 12.02 ano de escolaridade.

METODOS DE SELEGAO
Por despacho reitoral exarado a 03/01/2024, foi determinado (de acordo com o estatuido no n.° 6 do art.°
36.° da Lei n.° 35/2014, de 20/06 e no art.°© 17.° da Portaria n.® 233/2022, de 09/09) a aplicagdo de um

Unico método de selegdo obrigatério — Avaliagdo Curricular (AC) - a totalidade dos/as candidatos/as.

A AVALIACAO CURRICULAR - visa aferir os elementos de maior relevancia para o posto de trabalho a
ocupar. A avaliagdo curricular é expressa numa escala de 0 a 20 valores, com valoragdo até as centésimas,
sendo a classificacdo obtida através da média aritmética ponderada das classificagdes dos elementos a avaliar.
Considerando o posto de trabalho a ocupar, deliberamos, por unanimidade, os elementos de maior relevancia

a considerar e respetiva ponderacéo:
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Perfil 1
A. HABILITA(,‘()ES ACADEMICAS
20 Superior a legalmente exigida
18 Legalmente exigida (12.9 ano de escolaridade ou equivalente)

B. FORMAGAO PROFISSIONAL, REALIZADA NOS ULTIMOS 5 ANOS, RELACIONADA COM AS EXIGENCIAS
E AS COMPETENCIAS NECESSARIAS AO EXERCICIO DA FUNGCAO

20 >50 Horas
16 >25 Horas
12 >10 horas
0 Sem formacdo profissional

C. EXPERIENCIA PROFISSIONAL COM INCIDENCIA SOBRE A EXECUGAO DE ATIVIDADES INERENTES
AO POSTO DE TRABALHO E GRAU DE COMPLEXIDADE DAS MESMAS

20 Com experiéncia profissional > 10 anos

16 Com experiéncia profissional >/= 5 anos e </= 10 anos
12 Com experiéncia profissional < 5 anos

0 Sem experiéncia profissional

D. EXPERIENCIA PROFISSIONAL RELACIONADA COM AS EXIGENCIAS E AS COMPETENCIAS
NECESSARIAS AO EXERCICIO DA FUNGCAO EM INSTITUIGCOES DE ENSINO SUPERIOR

20 Com experiéncia profissional em instituicGes de ensino superior > 10 anos

16 Com experiéncia profissional em instituigGes de ensino superior >/= 5 anos e </= 10 anos
12 Com experiéncia profissional em instituigdes de ensino superior < 5 anos

0 Sem experiéncia profissional em instituicGes de ensino superior

E. EXPERIENCIA PROFISSIONAL EM APOIO E GESTAO INFORMATICA

20 Com experiéncia profissional > 10 anos

16 Com experiéncia profissional >/= 5 anos e </= 10 anos
12 Com experiéncia profissional < 5 anos

0 Sem experiéncia profissional

O resultado final da avaliagdo serd obtido através da média aritmética ponderada das classificagdes dos

parametros a avaliar, expresso na seguinte férmula:

AC = (a x 20 %) + (b x 10 %) + (c x 20 %) + (d x 30 %) + (e x 20%)

Perfil 2

A. HABILITACOES ACADEMICAS

20

Superior a legalmente exigida

18

Legalmente exigida (12.° ano de escolaridade ou equivalente)
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B. FORMAGAO PROFISSIONAL, REALIZADA NOS l'J,LTIMOS 5 ANOS, RELACIONADA COM AS EXIGENCIAS
E AS COMPETENCIAS NECESSARIAS AO EXERCICIO DA FUNCAO

20 >50 Horas

16 >25 Horas

12 >10 horas

0 Sem formacdo profissional

C. EXPERIENCIA PROFISSIONAL COM INCIDENCIA SOBRE A EXECUGAO DE ATIVIDADES INERENTES
AO POSTO DE TRABALHO E GRAU DE COMPLEXIDADE DAS MESMAS

20 > 10 anos

16 >/= 5 anos e </= 10 anos

12 < 5 anos

0 Sem experiéncia profissional

D. EXPERIE’NCIA PROFISSIONAL RELACIONADA COM AS EXI_'GENCIAS E AS COMPETENCIAS
NECESSARIAS AO EXERCICIO DA FUNCAO EM INSTITUICOES DE ENSINO SUPERIOR

20 |Com experiéncia profissional em instituicdes de ensino superior > 10 anos

16 |Com experiéncia profissional em instituicdes de ensino superior >/= 5 anos e </= 10 anos

12 |Com experiéncia profissional em instituicdes de ensino superior < 5 anos

0 Sem experiéncia profissional em instituicGes de ensino superior

O resultado final da avaliagdo serd obtido através da média aritmética ponderada das classificagdes dos

parametros a avaliar, expresso na seguinte férmula:

AC = (a x 20 %) + (b x 10 %) + (c x 30 %) + (d x 40 %)

ORDENACAO FINAL
A ordenacéo final dos/as candidatos/as sera expressa de 0 a 20 valores, como resultado da média aritmética
ponderada das classificagdes obtidas em cada método de selegdo, sendo, no caso concreto, calculada através

da seguinte férmula:

CF = (AC x 100%)

Em que CF = Classificagao Final e AC = Avaliagao Curricular.

A lista de ordenacéo final dos/as candidatos/as aprovados/as é unitaria.
Cada um dos métodos de selegdo tem carater eliminatorio.

Serdo igualmente excluidos/as do procedimento os/as candidatos/as que desistam do mesmo.

Em caso de igualdade de valoracdo entre os/as candidatos/as serdo adotados os critérios de ordenagdo
preferencial previstos no artigo 24.° da Portaria n.° 233/2022. Se, apds a aplicacdo dos mesmos se mantiver
a igualdade de valoracdo entre candidatos/as, serdo adotados os seguintes critérios:

a) Desempate determinado pela valoragdo da Experiéncia Profissional em instituices de ensino superior;
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b) Desempate determinado pelo maior n.° de anos de Experiéncia Profissional em instituicdes de ensino
superior;

c) Desempate determinado pela valoragdo da Experiéncia Profissional;

d) Desempate determinado pela valoragdo da Formagao Profissional;

e) Desempate determinado pelo maior nimero de horas de formacgdo considerada relevante para as funcoes

a desempenhar.
Considerando, ainda, o nimero de lugares a ocupar, o Juri estd ciente da necessidade de respeitar a quota
de deficientes nos termos do disposto no artigo 3.2 do Decreto-Lei n.© 29/2001, de 3 de fevereiro.
Nada mais havendo a tratar, foi encerrada a reunido de que foi lavrada a presente ata que vai ser assinada
por todos os membros do Juri.

Presidente

Assinado por: Joao Carlos Simées dos Reis
Num. de Identificacdo: 04316271
Data: 2024.04.15 18:20:03+01'00'

Jodo Carlos Simodes dos Reis,
Professor Associado da Faculdade de Direito da Universidade de Coimbra

Vogais

Assinado por: LAURA MARIA RAMOS LOPES
Num. de Identificac&o: BI04125955
Data: 2024.04.11 16.22.37 GMT Daylight time

CHAVE MOVEL
oo 0@
Laura Maria Ramos Lopes,

Coordenadora Executiva da Faculdade de Direito da Universidade de Coimbra

Assinado por: Vera Lucia dos Santos de Almeida
Num. de Identificagao: 11352330
Data: 2024.04.17 09:53:12+01'00'

Vera Lucia Santos Almeida,

Técnica Superior da Faculdade de Direito da Universidade de Coimbra
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