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UNIVERSIDADE DE COIMBRA
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Sumario: Abertura do procedimento concursal comum para ocupagao de um posto de trabalho da cate-
goria de assistente técnico — referéncia P048-24-14235.

Nos termos do n.° 4 do artigo 11.° da Portarian.® 233/2022, de 9 de setembro, torna-se publico que,
por despacho do Magnifico Reitor, Prof. Doutor Amilcar Celta Falcao, exarado a 27/06/2024, se encontra
aberto, pelo prazo de 10 dias Uteis, contados a partir da data de publicagao do presente Extrato no Didrio
da Republica, procedimento concursal comum para ocupagao de um posto de trabalho da categoria
de Assistente Técnico, na modalidade de contrato de trabalho em fungées publicas a termo resolutivo
incerto, do mapa de pessoal da Universidade de Coimbra.

1 — Referéncia do procedimento: P048-24-14235.
2 — Local de trabalho: Faculdade de Ciéncias e Tecnologia, Universidade de Coimbra.
3 — Habilitagoes literarias: 12.° ano de escolaridade

4 — Caracterizagao do posto de trabalho: Fungdes de natureza executiva, de aplicagao de
métodos e processos, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de
complexidade, nas areas de atuagao comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagao do
Departamento de Fisica, nomeadamente as seguintes fungoes: assegurar o funcionamento da sala de
estudo e de leitura do Departamento de Fisica, desempenhando as fungdes técnicas e administrativas
inerentes a biblioteca, designadamente, realizar as tarefas relacionadas com a aquisigao, o registo,
a catalogagao, a cotagao, o armazenamento de espécies documentais, a gestao de catalogos, os servigos
de atendimento, empréstimo e pesquisa bibliografica, utilizando sistemas manuais ou automatizados
e aplicando as normas de funcionamento da biblioteca de acordo com métodos e procedimentos
previamente estabelecidos. Processamento de despesas e logistica de orgamentos de investigagao
e desenvolvimento. Gestao de cartdoes da Universidade de Coimbra de alunos e funcionarios. Apoio
a atividades pedagdgicas, nomeadamente com a recolha de informag&o no sistema NONIO sobre
parametros pedagdgicos relativos a disciplinas da responsabilidade do Departamento de Fisica e dos
cursos do Departamento de Fisica.

5 — O Aviso de abertura do concurso encontra-se publicado, na integra, na Bolsa de Emprego
Publico (BEP), acessivel em www.bep.gov.pt e na plataforma eletronica https://apply.uc.pt/.

14/08/2024. — A Chefe da Divisao de Recrutamento e Gestao de Contratos, Lilia Sofia Lopes
Marques.
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