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SERVIGOS DE AGAO SOCIAL DA UNIVERSIDADE DE COIMBRA

Aviso (extrato) n.° 12519/2022

Sumario: Abertura de procedimento concursal para constituicao de reservas de recrutamento da
carreira e categoria de assistente operacional.

Nos termos do n.° 5 do artigo 11.° da Portaria n.° 125-A/2019, de 30 de abiril, torna-se publico
que, por despacho do Magnifico Reitor, Prof. Doutor Amilcar Celta Falcao Ramos Ferreira, exarado
a 07/05/2022, se encontra aberto, pelo prazo de 10 dias uteis, contados a partir da data de publica-
¢ao do presente Extrato no Diario da Republica, procedimento concursal comum para constituicéo
de reservas de recrutamento em 6rgao ou servigo, para a categoria de Assistente Operacional, na
modalidade de contrato de trabalho em fungbes publicas a termo resolutivo incerto, do mapa de
pessoal dos Servigos de Agao Social da Universidade de Coimbra.

1 — Local de trabalho: Servigos de Agao Social da Universidade de Coimbra.

2 — Referéncia do procedimento: SAS P022-22-01.

3 — Habilitagdes literarias:

Perfil 1: Escolaridade obrigatdria.
Perfil 2: Escolaridade obrigatoria.

No ambito do perfil 2, s&o considerados os seguintes requisitos preferenciais: conhecimentos
e/ou experiéncia na area de eletricidade, canalizagao, pedreiro, pintura, serralharia e/ou carpintaria.
4 — Caraterizagao do(s) posto(s) de trabalho:

Perfil 1: Fungbes de natureza executiva, de carater manual ou mecanico, enquadradas em
diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Execugao de tarefas de
apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgaos e servigos, podendo comportar
esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagao,
procedendo, quando necessario, a manutengao e reparagao dos mesmos, nomeadamente:

Apoio na pré-preparacao das matérias-primas necessarias a confegao de refei¢cdes, desde a
sua recolha em camara ou despensa, até a sua confegéo na cozinha, com respeito pelos principios
previstos no sistema HACCP (Hazard Analysis and Critical Control Point);

Limpeza e lavagem de utensilios utilizados na confecao de refei¢gdes, com respeito pelos
principios previstos no sistema HACCP;

Preparacao de balcdo para a acomodagao/exposicdo e a distribuicdo de refei¢cdes de linha;

Limpeza dos balcoes de distribuicao de refei¢des, incluindo utensilios utilizados nas exposigdes
e na distribuigcdo, com respeito pelos principios previstos no sistema HACCP;

Recolha de tabuleiros e utensilios utilizados na distribuicdo de refeigdes, quer sejam de uso
pessoal ou coletivo, em linha de self ou em servigo de mesa;

Servigo geral de copa, incluindo a preparagéo para pré-lavagem, a lavagem e a recolha de
todos os equipamentos e utensilios sujeitos a higienizacdo, quer seja automatica ou manual;

Limpeza de salas, cozinhas, copas e quaisquer outros espagos usados nas Unidades Alimen-
tares dos SASUC, incluindo espagos comuns ou de uso geral;

Limpeza de espagos comuns das Residéncias Universitarias (RU) dos SASUC, nomeadamente
cozinhas e casas de banho;

Troca de roupa de cama e de atoalhados;

Limpeza geral dos quartos das RU,;

Gestéao diaria das RU, nomeadamente identificando eventuais avarias em equipamentos, para
reporte ao Nucleo de Manutencao e Conservagao dos SASUC;

Rececao dos novos residentes, orientando-os quanto ao funcionamento das RU.

Perfil 2: Fungdes de natureza executiva, de carater manual ou mecéanico, enquadradas em
diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis, no ambito das atividades
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acometidas ao Nucleo de Manutengao e Conservagédo da Divisdao de Compras e Logistica dos
SASUC, que incluem competéncias em servicos diversificados de manutengéo, designadamente
a realizacao de servigos de ambito geral de limpeza, de manutengéo e de conservagao dos equi-
pamentos utilizados pelos SASUC. Execucgao de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao
funcionamento dos 6rgaos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos
equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando necessario, a
manutengao e reparagdo dos mesmos, nomeadamente:

Garantir a operacionalidade dos equipamentos e instalagées dos SASUC;

Proceder a instalagdo de novos equipamentos e/ou acompanhar a sua instalagéo, designada-
mente instalagdes elétricas, canalizagdes e/ou execugao de mobiliario simples e outros;

Efetuar a substituicdo ou reparacao de equipamentos e instalagdes;

Inventariar e manter em bom estado os materiais, acessorios e ferramentas utilizados, efetu-
ando a reparagao ou substituicdo dos mesmos, quando aplicavel;

Executar outras atividades que no dominio da Manutengéo e Conservagao Ihe sejam cometidas
e se enquadrem nas fungdes caracterizadoras da categoria de Assistente Operacional.

5 — O Aviso de abertura do concurso encontra-se publicado, na integra, na Bolsa de Emprego
Publico (BEP), acessivel em www.bep.gov.pt e na plataforma eletronica https://apply.uc.pt/.

06/06/2022. — O Administrador dos Servicos de Agao Social da Universidade de Coimbra,
Nuno Miguel Bernardo Alexandre Correia.
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